JAK PRAWIDŁOWO ZŁOŻYĆ WNIOSEK – KROK PO KROKU

1. Zarejestruj się w systemie E-STYPENDIA WITKAC.
2. Wybierz właściwy nabór: NABORY/TRWA NABÓR i kliknij NOWY WNIOSEK.
3. Uzupełnij wszystkie wymagane pola w poszczególnych zakładkach wniosku.
 
Pamiętaj, aby uzupełnić pola z osiągnięciami.
Możesz wybrać osiągnięcia naukowe lub artystyczne lub oba jednocześnie.




4. Zeskanuj i załącz wymagane załączniki: 
1) świadectwo ukończenia klasy IV, V, VI, VII, VIII szkoły podstawowej lub klas I,   
    II, III, IV szkół ponadpodstawowych,
2) dokumenty potwierdzających osiągnięcia naukowe, osiągnięcia artystyczne,
3) zaświadczenie dyrektora szkoły (wzór do pobrania)






5. Jeżeli zapomniałeś wypełnić pole, możesz w każdej chwili wrócić do poprzedniej zakładki.
6. „ZAPISZ FORMULARZ” a następnie „OPUŚĆ FORMULARZ”, aby przejść do głównej strony.
7. Wniosek został zapisany w wersji roboczej. Teraz możesz wysłać wniosek wybierając „ZŁÓŻ WNIOSEK”.
8. Jeśli nie wypełniłeś wszystkich wymaganych pól – system powiadomi Cię o błędach. Wróć do EDYCJI WNIOSKU i sprawdź, które pola pozostawiłeś puste. Gdy poprawisz błędy – złóż wniosek ponownie.
9. Po wysłaniu wniosku otrzymasz w systemie wiadomość z instrukcją przekazania podpisanej wersji wniosku.Pamiętaj, że wniosek należy pobrać z systemu w formacie PDF i podpisany dostarczyć do Urzędu Gminy Komorniki 
wraz z załącznikami (potwierdzone za zgodność kopie świadectwa oraz dyplomów i oryginał zaświadczenia dyrektora szkoły)





10. Po otrzymaniu podpisanej wersji wniosku – pracownik UG Komorniki zmieni status na „dostarczony”.
11. Wniosek może zostać odesłany do poprawy – monitoruj na bieżąco skrzynkę mailową. Pracownik UG Komorniki może kontaktować się również na podany przez Ciebie numer telefonu. 
12. W systemie na bieżąco będziesz mógł sprawdzić status swojego wniosku.



FORMY DOSTARCZENIA WYDRUKOWANEGO Z SYSTEMU WNIOSKU 
DO URZĘDU GMINY KOMORNIKI:
Ważne! Następnym krokiem jest wykonanie czynności następujących czynności:
· wydrukować wniosek z systemu,
· podpisać go przez wnioskodawcę,
· dołączyć kserokopię załączników,

oraz złożyć wypełniony komplet osobiście lub kurierem na adres Urzędu Gminy Komorniki: 
ul. Stawna 1, 62-052 Komorniki, w godzinach pracy urzędu: pn 8:30-16:30 wt-pt 7:15-15:15, 
w terminie do 7 dni od złożenia wniosku w systemie,
lub
wysłać za pośrednictwem operatora pocztowego (decyduje data wpływu do urzędu) w zaklejonej kopercie z opisem zawierającym NUMER WNIOSKU i nazwę konkursu: „NAGRODA WÓJTA GMINY KOMORNIKI DLA UZDOLNIONYCH UCZNIÓW POBIERAJĄCYH NAUKĘ NA TERENIE GMINY KOMORNIKI”, na adres Urzędu podany powyżej, w terminie do 7 dni od złożenia wniosku w systemie,
lub
w formie elektronicznej – wygenerować plik wniosku z systemu i przesłać z podpisem kwalifikowanym, profilem zaufanym lub podpisem osobistym (e-dowód) w terminie do 7 dni od złożenia wniosku w systemie.
Elektroniczna Skrzynka Podawcza ePUAP:
/UGKomorniki/skrytka
Adres do e-doręczeń:   
PL-40709-43019-DIFHA-22


