
Załącznik do Zarządzenia Nr 204/2025  

Wójta Gminy Komorniki z dnia 11.04.2025r.  

REGULAMIN ORGANIZACYJNY ŚWIETLICY ŚRODOWISKOWEJ W WIRACH, 

PLEWISKACH, CHOMĘCICACH, ROSNÓWKU, KOMORNIKACH, GŁUCHOWIE, 

SZRENIAWIE 

§ 1 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

 

1. Regulamin Świetlicy środowiskowej działającej na terenie Gminy Komorniki, 

zwany dalej „Regulaminem”, określa jej organizację i zasady funkcjonowania. 

2. Świetlica prowadzona jest w oparciu o ustawę z dnia 12 marca 2004 roku o 

pomocy społecznej (Dz.U. z 2024 r. poz. 1283) oraz o ustawę z dnia 9 czerwca 

2011 r. o wspieraniu rodziny i pieczy zastępczej (Dz.U. z 2025 r. poz. 49) oraz 

o Zarządzenie nr 72/2024 Wójta Gminy Komorniki z dnia 12 sierpnia 2024 r. 

w sprawie wprowadzenia „Standardów ochrony małoletnich” w świetlicach 

środowiskowych działających na terenie Gminy Komorniki. 

3. Świetlica środowiskowa realizuje zadania opiekuńczo – wychowawcze oraz 

profilaktyczne wynikające z Gminnego Programu Profilaktyki i 

Rozwiązywania Problemów Alkoholowych oraz Przeciwdziałania Narkomanii. 

4. Świetlica środowiskowa jest placówką wsparcia dziennego prowadzoną w 

formie opiekuńczej. 

5. Świetlica środowiskowa jest realizowana w następujących punktach na terenie 

Gminy Komorniki: 

 

1. Świetlica środowiskowa w Wirach ul. Łęczycka 103;  

62-051 Wiry 

2. Świetlica środowiskowa w Plewiskach ul. Grunwaldzka 565 

62-064 Plewiska 



3. Świetlica środowiskowa w Komornikach ul. Staszica 25,  

62-052 Komorniki 

4. Świetlica środowiskowa w Chomęcice ul. Poznańska 65/67 

62-052 Chomęcice 

5. Świetlica środowiskowa w Rosnówku ul. 1-Maja 50 

62-052 Rosnówko 

6. Świetlica środowiskowa w Głuchowie ul. Parkowa 2 

62-052 Głuchowo 

7. Świetlica środowiskowa w Szreniawie ul. Nowa 9 

62-052 Szreniawa 

  

 

§2 

ZASADY UCZESTNICTWA W ŚWIETLICY ŚRODOWISKOWEJ  

 

1. Uczestnictwo w zajęciach Świetlicy Środowiskowej jest dobrowolne i 

nieodpłatne. 

2. Uczestnictwo w Świetlicy Środowiskowej wymaga złożenia niżej wymienionych 

dokumentów:  

1) Karta Zgłoszenia dziecka, stanowiąca załącznik nr 1 do niniejszego Regulaminu, 

zawierająca:  

a) podstawowe dane osobowe uczestnika zajęć;  

b) dane osobowe i kontaktowe opiekunów;  

c) ważne informacje na temat zdrowia, potrzeb i zainteresowań; 

d) informację o sposobie odbioru dziecka ze świetlicy, upoważnionych do tego 

osobach lub jego samodzielnym powrocie;  

e) zgodę na rejestrowanie wizerunku dziecka podczas zajęć;  



f) potwierdzenie zapoznania się ze Standardami Ochrony Małoletnich 

obowiązującymi w świetlicy środowiskowej; 

2) Informacja o przetwarzaniu danych osobowych, stanowiące załącznik nr 2 do 

niniejszego Regulaminu.  

3. Dokumenty, o których mowa w ust. 2 należy złożyć w Świetlicy Środowiskowej 

lub w siedzibie Gminnej Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych 

(dalej: GKRPA), ul. Młyńska 15; 62-052 Komorniki. 

4. Złożenie Karty Zgłoszenia i włączenie jej do dokumentacji równoznaczne jest z 

przyjęciem dziecka do Świetlicy Środowiskowej w charakterze uczestnika oraz 

zaakceptowanie jej Regulaminu. 

5. W zajęciach świetlicowych udział biorą jedynie dzieci i młodzież, bez 

uczestnictwa rodziców i opiekunów prawnych.  

 

 

§3 

ORGANIZACJA ŚWIETLICY ŚRODOWISKOWEJ 

 

1. Świetlica Środowiskowa jest otwarta dla uczestników od poniedziałku do piątku 

w godzinach 16:00 - 18:00 wg. harmonogramu corocznie publikowanego za 

pośrednictwem  strony internetowej www.komorniki.pl, z wyłączeniem świąt oraz 

wyznaczonych dni, wynikających z miesięcznego planu organizacyjnego.  

2. Uczestnicy wychodzą ze Świetlicy na podstawie ustaleń wynikających z Karty 

Zgłoszenia, w których opiekun prawny zaznacza, przez kogo dziecko będzie 

odbierane lub deklaruje samodzielny powrót dziecka do domu.  

3. Zajęcia w Świetlicy Środowiskowej są ujęte w miesięcznym planie zajęć, 

współtworzonym przez osoby zatrudnione w charakterze wychowawców.  

4. Odpowiedzialność za dzieci podczas zajęć i na terenie Świetlicy Środowiskowej 

ponoszą wychowawcy Świetlicy.  



5. W ramach zajęć możliwe są wyjścia zorganizowane, pod opieką wychowawców, 

na teren gminy np. spacer do parku, plac zabaw. 

6. W ramach zajęć prowadzonych w Świetlicy Środowiskowej, dzieciom może 

zostać zapewniony posiłek.  

7. Świetlica środowiskowa współpracuje ze wszystkimi organizacjami i 

instytucjami na rzecz dziecka i rodziny. 

8. Dokumentację organizacji i działalności Świetlicy Środowiskowej stanowią:  

1) regulamin Świetlicy Środowiskowej; 

2) lista obecności w Świetlicy Środowiskowej oraz Dziennik Zajęć;  

3) karty Zgłoszenia uczestników Świetlicy;  

4) plany pracy Świetlicy Środowiskowej; 

5) rachunki, faktury, noty księgowe obrazujące poniesione koszty;  

6) wszelkie notatki, pisma, korespondencja w sprawie Świetlicy;  

7) artykuły w prasie;  

8) dokumentacja fotograficzna zgodna z obowiązującymi Standardami 

Ochrony Małoletnich;  

9) sprawozdania z działalności Świetlicy Środowiskowej.  

9.  Dokumentacja przechowywana jest w siedzibie GKRPA ul. Młyńska 15; 62-052 

Komorniki. 

10. Grupa nie może liczyć więcej niż 15 podopiecznych. 

11. Za bezpieczeństwo dzieci w drodze do Świetlicy oraz podczas powrotu z niej 

odpowiedzialność ponoszą rodzice lub opiekunowie prawni. 

 

§4 

PRAWA I OBOWIĄZKI UCZESTNIKÓW ŚWIETLICY ŚRODOWISKOWEJ 

 

1. Świetlica Środowiskowa jest grupą dzieci i młodzieży w wieku od 7 do 15 

r.ż zamieszkałych na terenie Gminy Komorniki, których prawni opiekunowie 



zadeklarowali uczestnictwo i przestrzeganie Regulaminu Świetlicy 

Środowiskowej oraz aktywny udział w organizowanych zajęciach.  

2. Uczestnicy Świetlicy Środowiskowej są wpisywani na listę obecności.  

3. Do obowiązków uczestników Świetlicy Środowiskowej należy:  

1) przestrzeganie regulaminu;  

2) przestrzeganie bezpieczeństwa własnego oraz innych osób 

przebywających na terenie Świetlicy Środowiskowej, w szczególności 

unikanie zachowań podkreślanych jako nieakceptowalne przez 

wychowawców;  

3) przestrzeganie ustaleń zawartych w Karcie Zgłoszenia dotyczących 

samodzielnego wychodzenia ze Świetlicy;  

4) poszanowanie godności osobistej członków Świetlicy 

Środowiskowej; 

5) kulturalne i zgodne z ogólnie przyjętymi zasadami i normami 

zachowanie się wobec członków Świetlicy; 

6) stosowanie się do poleceń wychowawców z trakcie trwania zajęć, w 

szczególności w sytuacjach stwarzających potencjalne zagrożenie dla 

bezpieczeństwa uczestników bądź osób trzecich g. utrzymanie w 

należytym porządku pomieszczeń i wyposażenia Świetlicy 

Środowiskowej oraz korzystanie z nich zgodnie z przeznaczeniem; 

7) przestrzeganie norm i zasad wzajemnego współżycia społecznego 

podczas uczestnictwa w działalności Świetlicy Środowiskowej oraz 

godne reprezentowanie Świetlicy na zewnątrz. 

4. Do praw uczestników Świetlicy Środowiskowej należy:  

1) rozwijanie własnych zainteresowań; 

2) uczestnictwo w zaplanowanych zajęciach i działaniach 

podejmowanych przez Świetlicy Środowiskowej na równi ze 

wszystkimi członkami Świetlicy;  

3) korzystanie z dedykowanego dla uczestników wyposażenia, w tym: 

gier planszowych, książek, zabawek, materiałów plastycznych; 

4) pomoc w nauce i odrabianiu zadań domowych;  

5) pomoc w rozwiązywaniu problemów i konfliktów w grupie;  



6) uzyskanie informacji o działalności Świetlicy. 

 

§5 

WYCHOWAWCY I OPIEKUNOWIE ŚWIETLIC ŚRODOWISKOWYCH 

 

Zgodnie z Ustawą z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy 

zastępczej 

1. Osobą pracującą z dziećmi w placówce wsparcia dziennego może być osoba 

posiadająca następujące kwalifikacje: 

1) w przypadku wychowawcy: 

a) wykształcenie wyższe: 

— na kierunku pedagogika, pedagogika specjalna, psychologia, 

socjologia, praca socjalna, nauki o rodzinie lub na innym kierunku, 

którego program obejmuje resocjalizację, pracę socjalną, pedagogikę 

opiekuńczo-wychowawczą lub 

— na dowolnym kierunku, uzupełnione studiami podyplomowymi w 

zakresie psychologii, pedagogiki, nauk o rodzinie, resocjalizacji lub 

kursem kwalifikacyjnym z zakresu pedagogiki opiekuńczo-

wychowawczej, 

b) co najmniej wykształcenie średnie i udokumentuje co najmniej 3-letni staż 

pracy z dziećmi lub rodziną; 

2) w przypadku pedagoga — tytuł zawodowy magistra na kierunku pedagogika albo 

pedagogika specjalna; 

3) w przypadku psychologa — prawo wykonywania zawodu psychologa w rozumieniu 

ustawy z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie psychologa i samorządzie zawodowym 

psychologów (tj. Dz.U. z 2019 r. poz. 1026); 

4) w przypadku osoby prowadzącej terapię — udokumentowane przygotowanie do 

prowadzenia terapii o profilu potrzebnym w pracy z dzieckiem i rodziną; 

5) w przypadku opiekuna dziecięcego — ukończoną szkołę przygotowującą do pracy w 

zawodzie opiekuna dziecięcego lub pielęgniarki albo studia pedagogiczne. 

 



2. W placówce wsparcia dziennego z dziećmi może pracować osoba, która: 

1) nie jest i nie była pozbawiona władzy rodzicielskiej oraz władza rodzicielska nie jest jej 

ograniczona ani zawieszona; 

2) wypełnia obowiązek alimentacyjny — w przypadku gdy taki obowiązek w stosunku do 

niej wynika z tytułu egzekucyjnego; 

3) nie była skazana prawomocnym wyrokiem za umyślne przestępstwo lub umyślne 

przestępstwo skarbowe; 

4) nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym z 

dostępem ograniczonym. 

3. W przypadku wszczęcia przeciwko osobie, o której mowa w ust. 1, postępowania karnego o 

umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego przepisy art. 13 Ustawy stosuje się 

odpowiednio. 

4. Rekrutacja wychowawcy Świetlicy Środowiskowej jest przeprowadzana przez Wójta Gminy 

Komorniki wspólnie z Gminną Komisją Rozwiązywania Problemów Alkoholowych za 

pośrednictwem Biuletynu Informacji Publicznej (BIP) Gminy Komorniki. 

5. Ze względu na charakter zajęć świetlicowych i specyfikę problemów uzależnień preferuje 

się wykonywanie usługi wychowawcy w innej miejscowości niż miejsce zamieszkania 

kandydata. 

 

§ 6.  

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

 

1. Organizator Świetlicy nie ponosi odpowiedzialności za rzeczy, sprzęty, gotówkę 

lub dokumenty wniesione przez uczestnika/uczestniczkę do placówki.  

2. Przynoszenie telefonów komórkowych jest dozwolone wyłącznie w celu 

kontaktu z opiekunem lub w wyjątkowych przypadkach za zgodą wychowawców, 

np. na potrzeby prowadzonych zajęć. Uczestnicy niestosujący się do zasad dot. 

telefonów, proszeni są o odłożenie telefonu do szafki i na koniec zajęć telefony są 

oddawane uczestnikom.   



3. Prace wykonane przez uczestników w ramach zajęć stanowią ich własność, 

jednak pozostawione na terenie Świetlicy przechodzą do dyspozycji Świetlicy 

Środowiskowej.  

4. W sprawach nieujętych w niniejszym Regulaminie, decyzję ostateczną 

podejmują wspólnie  Wójt Gminy Komorniki oraz Przewodniczący Gminnej 

Komisji Rozwiązywania Problemów Alkoholowych. 

5. Zmiany regulaminu Świetlicy Środowiskowej mogą być dokonywane w trybie 

właściwym dla jego ustalenia. 

6. Regulamin wchodzi w życie z dniem jego uchwalenia. 

 

 

Wójt Gminy Komorniki 

Tomasz Stellmaszyk 

 


